
คู่มือการใช้งานระบบการส่งเค้าโครงการสอนออนไลน์ 

1. เข้าสู่ระบบด้วยการ Login โดยใช้ Username และ Password ที่ได้รับ เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะพบหน้า 

homepage มีทั้งหมด 4 เมนู ได้แก่ 

 1.1 รายละเอียดหลักสูตร เป็นเมนูส าหรับดาวน์โหลดข้อมูลรายละเอียดหลักสูตรของแต่ละสาขาวิชา 

 1.2 เค้าโครงการเรียนการสอน เป็นเมนูส าหรับใช้ในการกรอก มคอ.3 

 1.3 รายงานผลการสอน เป็นเมนูส าหรับใช้ในการกรอก มคอ.5 

 1.4 เป็นเมนูส าหรับใช้ในการเป็นรหัสผ่าน 

 
 

2. ในการกรอกข้อมูล มคอ.3 เข้าไปที่เมนูเค้าโครงการเรียนการสอน จะพบเมนูย่อย 2 เมนูคือเค้าโครงรายวิชา 

และรายละเอียดการสอนภาคสนาม

 



3.เลือกเมนู เค้าโครงการสอนรายวิชา เมื่อเข้ามาแล้วจะพบหน้ารายการรายวิชาที่จัดท าเค้าโครงการสอนไว้

แล้ว ส่วนที่ 1 (หมายเลข 1) เป็นส่วนการค้นหา ใช้ส าหรับค้นหารายวิชาที่เคยกรอกไว้แล้ว โดยการกรอก

ข้อมูลและกดปุ่มค้นหา หากต้องการเพ่ิมข้อมูลเค้าโครงการสอน เลือกท่ีปุ่ม เพิ่มเค้าโครงการสอนรายวิชา 

(หมายเลข 2) การแก้ไขข้อมูลกดท่ีปุ่มแก้ไข (หมายเลข 3) และการลบข้อมูล กดที่ปุ่ม ลบ  (หมายเลข 4) 

 
 

4.กรอกข้อมูลเค้าโครงการสอนรายวิชาให้ครบถ้วน ส าหรับรหัสวิชาให้ใช้ตัวอักษรภาษาอังกฤษและไม่ต้องเว้น

วรรค เช่น DA131 และในส่วนของผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง สามารถดูข้อมูลได้จากหน้า homepage เมนู 

รายละเอียดหลักสูตร เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่มบันทึก 
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5. ในการกรอกข้อมูล มคอ.5 เข้าไปที่เมนูรายงานผลการสอน ที่หน้า homepage จะพบเมนูย่อย 2 เมนูคือ

รายงานผลการด าเนินการรายวิชา และรายงานผลการด าเนินการรายวิชาของประสบการภาคสนาม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.เลือกเมนู รายงานผลการด าเนินการรายวิชา เมื่อเข้ามาแล้วจะพบหน้ารายการรายวิชาที่จัดท ารายงานผล

การด าเนินการสอนไว้แล้ว ส่วนที่ 1 (หมายเลข 5) เป็นส่วนการค้นหา ใช้ส าหรับค้นหารายวิชาที่เคยกรอกไว้

แล้ว โดยการกรอกข้อมูลและกดปุ่มค้นหา หากต้องการเพ่ิมข้อมูลรายงานผลการด าเนินการรายวิชา เลือกที่ปุ่ม 

เพ่ิมรายงานผลการสอน (หมายเลข 6) การแก้ไขข้อมูลกดที่ปุ่มแก้ไข (หมายเลข 7) และการลบข้อมูล กดที่ปุ่ม 

ลบ  (หมายเลข 8) 

 

 
 

7.ในการกรอกรายงานผลการด าเนินการสอน ให้กรอกข้อมูลรหัสวิชา ภาคการศึกษา และปีการศึกษา ให้ตรง

กับเค้าโครงการสอน และกดปุ่มดึงข้อมูลรายวิชา ระบบจะแสดงข้อมูลที่เคยกรอกเค้าโครงการสอนของ

รายวิชานั้นๆไว้ จากนั้นกรอกข้อมูลเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน และกดปุ่มบันทึก  
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8.การพิมพ์ข้อมูล ทั้งในเมนูเค้าโครงการสอนและรายงานผลการสอน ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลได้โดยกดปุ่ม

พิมพ์ (หมายเลข 9) ในช่องการจัดการที่หน้ารายการที่กรอกไว้ ระบบจะแสดงไฟล์ word เพ่ือให้ท่านเลือก

พิมพ์ หรือบันทึกเก็บไว้ 

 
 

 
 

9.เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ผู้ใช้งานควรออกจากระบบโดยกดปุ่ม ออกจากระบบ  เพ่ือความปลอดภัยของ

ข้อมูล 
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